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我单位已准备好高校毕业生就业见习的前期准备，特申报见习单位，现就有关情况报告如下：
一、单位的基本情况
单位性质、人员组成、办公地点、主要职责、现有职工人数、申请见习岗位人数等等（根据本单位的实际情况填写）。
二、相关要求
根据本单位的实际情况写要求，列如：招用2022年、2023年高校毕业生，性别不限，全日制大专以上，专业不限或某相关专业优先等等。
三、工资待遇
每月生活补助1800元，见习期间为见习人员办理人身意外伤害保险。
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                                日期（本处盖单位公章）




